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C6NG TY CO PHAN
DrEN CO HAr PHOUC @HP)

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l0p - TU do - H?nh phfc

56: 03 /2019/QC-DH

Hai Phdng, ngdy l0 thdng 04 ndm 2019

QUY CHE
To cHrIc DAr Her DoNG cO oONc rHr/oNG NrtN NAM 2019

CONG TY Co PHAN DIEN cOHAI PHONG

I. NHIING OUY DINH CHUNG:

Didu 1. Ph4m vi tlii,u chinh

Quy chtl ndy duoc 6p dUng cho viQc t6 chric cuQc hgp Dai hQi <lOng cO dOng

thudng ni6n cria Cdng ty cO phAn DiQn co HAi Phdng (sau <l6y goi tat ld "C6ng ty").

Ei6u 2. Oiii tuqng 6p dgng

Quy chii ndy quy dinh cp the AiAu kiQn td chric dai hQi, quydn vd nghia vp cria

c6c b6n tham gia dai hQi vd th€ thric ti6n hdnh dai hQi.

Di6u 3. Tinh hiQu lqc

C6 d6ng vd ciic bdn tham gia Dai h6i d6ng c6 d6ng thudng ni6n ndm 2019 cua

C6ng ty c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn theo c6c quy tlinh t4i Quy chii ndy.

II. DIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI:

Di6u 4. Didu kiQn ti6n hinh D4i hQi

CuQc hgp Dai hQi <tdng c6 ddng <lugc ti6n hdnh khi c6 s6 cO d6ng dU hgp d4i

di€n it nh6t 51% s6 c6 phan c6 quy,}n bi6u quy6t theo danh s6ch c6 ttdng cria C6ng

ty do Trung tdm Luu kj,chring khodn ViQt Nam ch6t t4i ngdy <tdng lci cu6i cing,

0t t04 t2019.

Didu 5. Didu kiQn tham du D4i hQi

Tdt ch citc c6 d6ng ld c6 nhdn, ld ngudi dai diQn theo rly quy6n cria cO tl6ng, ld

t6 chuc sd htu c6 phan ph6 th6ng cira C6ng ty (theo Danh sdch c6 d1ng s6: V498

/2019-DHP/VSD-DK cua C6ng ty do Trung tdm Lru lcj, chilmg khodn ViQt Nam lQp

tqi ngdy 03 / 04 / 2019) hopc ngudi d4i diQn theo iy quy0n bing v[n bAn cria cd

il6ng.



Di6u 6. Quy illnh vd Uy quydn

6.1. ViQc uj' quy€n cho ngudi dpi diQn dg hgp Dqi hQi d6ng cd d6ng phAi l6p

thdnh vin b6n theo mdu cta c6ng ty vir phrii c6 chil hj theo quy dfnh sau dAy:

, I .^- Truong hqp c6 ddng ld c6 nhAn l?r ngudi uy quy0n thi Gi6y ny quy€n ph6i c6

chir ky cria c6 dOng d6 vd ngudi dugc u;i'quydn dg hgp;

- Trudng hqp ngudi dai diQn theo uj'quy0n cria c6 dong ld to chirc ld ngudi uy
i ,. ^.i , ;.quyen thi Giay uy quy6n phdi c6 ch} $ cua nguoi dai didn theo uy quy€n. nguoi

d4i diQn theo phrip luat cia co d6ng vd nguoi duoc uy quydn dg hgp;

- Trong trudng hqp kh6c thi Gi6y riy quy€n phii c6 ch0 ky cia ngudi dai diQn

theo ph6p 1u0t cria c6 dOng vd ngudi dugc uj' quydn dU hqp.

- Ddi vdi trudng hqp riy quy€n theo vu viQc (trong trudng hqp cd d6ng ld cd

nhdn/t6 chuc ntdc ngodi kh6ng cd ngwdi dqi cli€n theo quy dinh tr€n) thi co thd uy

quy6n l4i cho c6 nhAn/t6 chric trong nu6c kh6c tham dg cuQc hgp vd bitiu quytit tqi

DHCD theo quy dinh t?i Khoan 1, DiAu 140 vd Khoan 4 Di6u 15, LuAt Doanh nghiQp

2014.

6.2. Chc trudng ho.p GiSy iry quydn dugc l{p thdnh vdn bdLn kh6ng theo m6u

cria c6ng ty sC do Ch0 tqa dai hQi c6 toan quy6n quy6t dlnh tinh ho. p lQ cua Gi6y iry
I .,quyen 0o.

6.3. MOt ngudi c6 th6 lem dai diQn theo riy quyAn cho m6t hodc nhidu cO d6ng.

6.4. Ngudi duqc ty quydn dU hqp Dai hQi d6ng cd dong phai nQp vhn ban uy

quy6n tru6c khi vio phong hgp.

Diiiu 7. Quydn vir nghia vg cria cdc c6 d6ng tham dU d4i hQi

7.1. Quydn cria cic c6 d6rg tham dq il4i hQi

- Dugc truc ti6p tham du hoqc uy quydn cho nguoi khdc tham du hgp dai hQi

bing vdn bdn riy quydn theo mdu;

- Khi tham du cuOc hqp dai hQi c6 d6ng thudng ni6n, m6i cO dOng/ dai diQn co

ddng khi tdi tham dU cuQc hqp Dai hOi d6ng cO dOng ddu nhdn duqc Phi6u bii.lu

quytit c6 ghi s6 c6 phAn tuong img ho4c Phit5u bdu cria minh d6i vdi c6c v6n dd th6o

luqn tpi cu6c hop;



- Duoc th6o luQn vd bi6u quy6t tdt cir circ v6n dd: thuQc thdm quy6n cta Dpi hQi

theo quy dinh cria Ludt Doanh nghiQp, ciic vdn bAn quy phpm phrip lu6t khric c6 li6n
. ^.iquan vd Dieu lQ Cong tyl

- Du<rc Ban t6 chirc th6ng b6o nQi dung, chuong trinh D4i hQi;

- Dugc phrit cric tii 1i0u nQi dung, chuong trinh Dpi hdi kdm theo;

- C6 dOng d6n D4i hQi ddne cd dOng mu6n c6 quy€n d6ng Ly nguy vri sau d6
, I . ,.; :c6 quyen tham gia vd bi€u quy€r ngay rqi Dqi hQi. nhung Chi roa kh6ng co rr6ch

nhi6m dirng Dai hOi d6 dd cho cO d6ng ddng (i vd hiQu luc cira cdc dot bi6u quy6t

dd ti6n hdnh sE kh6ng bi 6nh hudng.

7.2. Nghia vu cfia cfc c6 d6ng ptr6 ttr6ng khi tham dU Dai hQi

- Tudn thri dring theo c6c quy dinh crla Lu6t doanh nghiQp, Didu lQ C6ng ty vi
,;quy cne nayt

- Khi c6 d6ng hodc ngudi tluoc riy quy6n d6n tham dU dai hQi ph6i hoAn thdnh

c6c thir tuc ding hj tham gia Dpi h6i v6i Ban t6 chric Dai hQi vd xu6t trinh c6c gi6y

)' td sau:

l;. r Thu mdi tham du dai hQi (ntiu c6).;u

lli . GiAy chring minh nhdn d6n ho[c HQ chii5u.
rlF

:\- . Gi6y riy quydn hqp 16 (truong hqp dugc riy quy€n tham dy dai hQi).

: - Nghidm tuc ch6p hdnh nQi quy t4i cuQc hqp D4i hdi ddng c6 d6ng, r6n trgng

k6t qu6 ldm viQc tai Dai hQi;

- Ph6t bitiu vd bi6u quy6t ph,) h-o,p v6i hu6ng ddn crla Ban t6 chr?c vd t6n trong

sU di€u khi6n Dai h6i cta Chri toa Eai hQi;

- ViQc ghi Am, ghi hinh D4i hQi phAi dugc th6ng biio cdng khai vd eluoc sU ch6p

thudn cria Chri tga Dai hQi.

- Tg tric vA c6c chi phi d6 tham dU dai hQi (nhu phuong tiQn di lai, 5n u6ng,

nghi ngoi...).

Eiiru 8. Quy6n vir nghia vg cria Chrt tga D4i hQi vd Ban thu kf
8.1. Quy6n vir nghia vU cria Chri tqa D4i hQi



- CuQc hgp DHCE se do Chrl tich HDQT ldm chri tga tiiin hdnh di6u khi6n Eqi

h0i;

- Quy6t dinh cria chri top vdi v6n dd trinh tu, thi tuc ho6c c6c sy kiQn phrit sinh

ngodi chu<rng trinh cria Dai hQi c6 d6ng s€ mang tinh ph6n quy0t cao nh6t;

- Chn toa D4i hQi c6 th6 ti6n hdnh c6c c6ng vi6c md ho th6y ld cAn thi€t Oe Oieu

khi€n D4i hQi cd ddng mQt c6ch hop 16 vd c6 trat tU; ho{c d€ Dai h6i phan iinh clugc
a " - ,,,

mong mudn cua da s6 tham du;

- Chn tsa c6 quydin khdng tr6 ldi hoic chi ghi nhfln c6c j ki6n d6ng g6p cria cd

ddng ntiu c6c n6i dung d6ng g6p. ki€n nghi nim ngoii nQi dung xin f ki6n tlai hQi;

- Chn tqa chi dinh Ban thu ky Dai h0i;

- Kh6ng cAn l5y y ki6n cira Dai hQi, b6t cf ltc ndo Ch[ toa DAi hQi c6 ddng

cfing c6 th6 tri hoin Dai hQi d6n mQt thdi diOm khric (phn hqp vdi Luflt doanh nghiQp

vd Di6u 16 cira C6ng ty) vd iai mQt dia dirSm kh6c do Chir to4 quy€t dinh n6u nhfln
,i :

thay rang:

o Hdnh vi cria nhtng ngudi c6 mdt cin trd holc c6 kh6 n[ng cin trd di6n

bi6n c6 trAt tg cria cudc hop.

. SU tri hodn ld cdn thi6t d6 c6c c6ng viQc cta Dai hOi dugc ti6n hdnh mOt

c6ch hqp lQ.

. Thoi gian hodn r6i da kh6ng qu6 ba ngdy. k6 tu ngAy cuQc hqp dg dinh

khai m4c.

8.2. Quydn vir nghia vg cria Ban thu kf E4i hQi

- Ban thu kj Dsi hQi do Chri tga chi dinh.

- Ban thu kf c6 chuc ndng lQp Bi0n bAn d4i hQi vd thgc hiQn cdc c6ng vi€c tro

girip theo sg phdn c6ng cria Chri tga.

Didu 9. Ban ki6m phi6u

- Ban ki€m phi6u bao gdm 0l truong ban vd cdc thinlr vien do Chu tga dqi hQi

dC cu vd dugc Dqi hOi ddne c6 dOng th6ng qua bAng hinh thirc gio tay bi6u quy6t

tr.uc titip tai d?i hQi. Thdnh vien Ban kitim phi6u c6 th6 kh6ng phii ld c6 d6ng cria

COng ty.
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- Ban ki6m phi6u c6 nhiQm vp kiilm tra, giiim srit viQc bo phi€u cua cdc c6 ddng

vd t6 chric ki6m phi€u.

- Ban ki€m phi€u c6 tr6ch nhiQm ldp bi6n bin k€t qui ki6m phi6u vi c6ng bd

tru6c Dai hQi; giao lpi bi6n b6n vi todn b0 phieu bdu cho Chir to4 Dai hQi.

- MSi c6ng vi6c ki6m tra, l4p bi€n b6n vd c6ng bo ktit qua ki€m phitiu, Ban

ki6m phi€u phii ldm trung thgc, chinh xrlc vd phzii chiu rriich nhi€m v€ k6t qu6 d6.

Didiu 10. NQi dung fi6n hinh D4i hQi: Dai hQi sE l6n luqr th6o luQn vi th6ng qua

c6c nQi dung theo chuong trinh Dai hQi.

Di6u 11. Th6 thfc bi6u quy5t th0ng qua cic quy6t ilinh tqi D4i hQi

Vi€c bi6u quyt5t cric v6n dC tai Eai hQi tiry truong hqp sE tlugc rhyc hiQn theo

cdc hinh thuc dudi d6y:

11.1. Bi6u quy5t theo hinh thrlc b6 phi6u

a. Vi€c bi6u quy6t cac ndi dung trong Di6u 10 s6 duoc thUc hi€n theo hinh thuc

b6 phi6u kin vd b6o d6m minh bpch vd c6ng bing. C6c nQi dung bi6u quy6t dugc

ghi trong Phi6u bi6u quy6t se duoc c6 d6ng/dai di€n theo riy quydn cria c6 d6ng bi6u

quy6t bi.rg viQc lua chgn m6t trong ba phuong iin Tin thirnh ho[c Kh6ng tdn

thinh ho{c Kh6ng c6 f ki6n vdo timg nQi dung cAn l6y y ki(:n. (Chi chon mQt trong

ba phwong dn bdng cdch ddnh ddu nhdn (X) vdo c6t vd n1i dung taong timg d6ng

thdi dA tu6ng hai 6 cdn lqi).

b. Cdc c6 d6ng bo phi€u rheo nguy€n tic sau:

Dring Didu lQ, dung LuAt vd chinh x6c.

- ViQc b6 phi6u ttuqc bit d6u tu khi co hi€u lQnh cua Chi tga cuoc hop hodc

Truong ban kitim phi6u. Trucrng hqp bi6u quy6t thdng qua Eo2rn Chu tich, Ban thu

kj', Ban ki6m phitlu, NQi dung Dgi h6i sE duqc bi6u quytlt bing hinh thric gio tay tai

Eai h6i.

- Sau khi k6t thric viOc b6 phii5u, hom phi6u sE duoc ni€m phong vi nhirng cd

ddng khdng tham gia b6 phi6u dugc coi nhu kh6ng c6 j kdn.

- ViQc ki6m phi6u du-o. c ti6n hdnh ngay sau khi viQc b6 phi€u ktlt thric vd thirng



phi6u dugc ni6m phong.

c. C6c phi6u bi€u quy6t kh6ng h-o,p 16 sE kh6ng duoc tinh bao g6m:

- Phi6u kh6ng theo m6u do Ban t6 chric phdt ra vd kh6ng c6 d6u cria COng ty;

- Phi6u bi r6ch, gach, tAy x6a, sua chira hodc ghi th6m nhfng thdng tin khric,

th6m kf hiQu;

- Phitiu c6 ghi nhi6u j ki6n kh6c nhau trong cirng m6t n6i dung bieu quy6t thi

phAn bi€u quydt d6 kh6ng hqp lQ.

ViQc bi6u quy6t aOi vdi tlng nQi dung cAn thdng qua trong Phi6u bi€u quy6t la

dQc lflp vdi nhau vd tinh hqp l€ cria phAn bi6u quyt5t n6i dung ndy kh6ng ldm dnh

hunng d6n tinh hqp lQ cria cric nQi dung bi€u quy6t khac.

d. Truong hqp cO d6ng trong qu6 trinh ghi Phi6u bi6u quy6t Ui nhAm lin vdi

didu kiQn vd chua b6 vdo thirng phi6u thi rlugc quydn trqc ti6p gpp Tru6ng ban ki6m

phitiu xin d6i lai The bi6u quy€t nhim d6m b6o quydin lgi cho co dong.

11.2. Bi6u quy6t tn;c ti6p

Vi€c bi€u quy6t trgc tit5p duqc 6p dUng d6i v6i c6c trudng hqp kh6ng 6p dung

hinh thric bi6u quy6t quy dinh tai Didu 11.1 tr€n ddy. Trunng hqp bi6u quy6t trgc

tii5p tpi cuQc hgp, c6 d6ng/dai di€n theo riy quydn cta cd ddng bi6u quyt5t v6 v5n dC

cAn l6y j kitin bing c6ch gio tay ho{c gio Th€ bi6u quy6t cia minh l6n ho4c bing

hinh thric kh6c theo sg diAu khi€n cira Chu tqa. Ban ki€m phi6u sE ghi l4i sd phi6u

t6n thanh, kh6ng trln thdnh vd kh6ng c6 f ki6n dC cdng bd ktit qua bi6u quytit tru6c

Dai h0i.

Diiiu 12. Quy {Iinh viQc ki6m phi6u iliii vrli hinh thri'c bi6u quy6t Uang b6 phii6u

12.1. TO chrirc ki6m phi6u

ViQc kiiSm phitiu phdi dugc Ban ki6m phit5u ti6n hdnh tpi phong kin ngay sau

khi cuQc b6 phi6u k6t thtc. Ban kitim phitiu kh6ng gach xori, sua chf,a trdn phi6u
...1 i
01eu quyet.

12.2. CdngUi5 tr5t qui ki6m phi6u

- Sau khi qu6 trinh ki€m phi6u bi6u quy€t hodn thdnh Ban ki6m phi€u l6p bi6n

b6n ki€m phi6u vd c6 chii kli cria Tru<rng ban ki6m phi6u thay m{t cho Ban ki6m

pnreu.
6



- Trudng ban ki6m phi6u thay mit Ban ki€m phi6u dgc bi6n b6n kOt qua ki6m

phi6u tru6c Dai hQi.

Ei6u 13. Phrit bi6u f ki6n t?i D4i hQi

- C6 dOng hoic dai diQn riy quyAn d6n du hqp khi ph6t bi6u j kiiin phii gio tay

xin j,ki€n vd duoc sg ch6p thuAn crha Cht toa dai hQi. CO dOng hoac dai diQn ny

quy6n ddn dg hgp c6 th€ dang ky noi dung phrit bi6u tpi E4i hQi vdi Doan Chi rich

qua thu k;i Dai h6i bdng phitiu dat cau hoi. Khi Chn toa chi dinh ai thi ngudi d6 phrit

bi€u. Ndi dung ph6t bi6u cAn ng6n ggn, vd phir ho. p v6i ngi dung clang th6o lu@n tai

Dai hdi.

- CO dOng kh6ng ph6t bi6u lai nhirng y ki6n dd duqc c6 d6ng kh6c phrit biOu vi
chi cric;i ki6n ph6t bi€u pht hop v6i nQi dung chuong trinh D4i hQi mdi dugc ghi

vio Bi€n ban cudc hop.

Di6u 14. Thdng qua quy6t olnh t4i D4i hQi

- C6c v6n <l€ cia Dpi hdi dugc thdng qua khi c6 sU chdp thufln cria c6c cO d6ng

co quydn bi€u quydt co mht truc ti6p ho4c th6ng qua dai di(n dugc uy quydn co m4t

tpi Dai h6i v6i t! lQ theo quy tlinh trong Di6u lQ cna C6ng ty vd quy dlnh cia Luit

Doanh Nghi6p;

- CO dOng hoqc d4i di€n dugc rly quy€n ddn dg hgp thgc hiQn bieu quy6t dd

ddng j, kh6ng d6ng;i hoqc kh6ng c6 j ki6n d6i v6i nhimg vAn dd phrii thdng qua

trong Dai hQi theo quy dinh tqi Didu 11 Quy ch6 ndy.

V. KET THUC DAI HOI:

Di6u 15. Bi6n bin cuQc hgp D4i hQi c6 d6ng: Tirt cir citc nQi dung t4i cuQc ho. p Dqi

hQi cd d6ng phii duqc Thu ky Dai h6i ghi vdo s6 bi6n ban cta Cong ty. Bi6n bin

cuQc hgp duoc dgc vd th6ng qua truoc khi b6 m4c cuQc hqp vd duoc luu giir vdo s6

bi6n b6n cira Cdng ty.

Didu 16. Ngh! quy6t cria D4i hQi tldng c6 d6ng

- Cin cr.? kilt qu6 tai E?i hQi, Chri tga ra Nghi quy6t cria Eai hQi ddng c6 ddng

v€ c6c v6n dA da dugc Dai hQi thdng qua.

- C6c c6 d6ng, thdnh vi€n HDQT, Ban Ki6m sorit, T6ng gi6m d6c co quydn



y6u cdu Tod 6n ho{c Trong tii xem x6t, hu} b6 mQt phdn ho{c toan bO quytit dinh

cria DHDCD phn hqp vdi quy dinh cria Diiiu 147 Ludt Doanh nghiQp.

Eidu 17. Trulng hqp t6 chric cuQc hgp D4i hQi c6 tl0ng kh6ng thirnh

- Truong hqp cuQc hgp tan thri nh6t khdng dt tti6u kiQn ti6n hdnh theo quy dlnh

t4i Didu 4 Quy ch6 niy, thi ilu-o. c triQu tfp lAn thri 2 trong thdi h4n ba muoi ngdy, k€

tir ngdy cuQc hqp lAn thri nh6t dU dinh khai m4c. CuQi hgp cria D4i h6i d6ng c6 d6ng

thu hai duqc ti(ln hanh khi c6 s6 c6 ddng dg hgp rtai diQn itnhit33oA s6 c6 ph6n c6
). ..1 1

quyen Dleu quyet.

- Truong hqp cuQc hgp triQu tfp l6n thri hai kh6ng thi di6u ki€n ti6n hdnh theo

quy dinh tai khoAn 1 DiAu ndy, thi dugc triQu t{p ldn hgp thri ba trong thdi h4n hai

muoi ngdy, k6 tu ngdy cuQc hgp lAn thrl hai dg kitin khai mpc. Trong trudng hqp

n2ry, cudc hop cria Eei hQi ddng c6 rl6ng <lugc ti6n hdnh kh6ng phg thu6c vdo s6 c6

d6ng dU hqp.

Didu 18. MQt sii quy ilinh kh6c: Sau cuQc hgp, Chri tich HQi d6ng quAn tri cam k6t

thgc hiQn t6t phuong rin san xu6t kinh doanh ctng c6c v6n dC duqc th6ng qua t4i

Nghi quy6t cria D4i hdi vd tuy6n b6 b6 mac D4i hQi.

VII. DIEU KHOAN THI HANH:

Didu 19. IIiQu lqc thi hinh: Quy ch€ ndy bao gdm 07 phdn, 19 diAu vd duqc HDQT

C6ng ty 6p dung t4i cuQc hgp Dai hQi ddng cd d6ng thudng ni6n n6m 2019 cia C6ng

ty di6n ra vdo ngdy 19 thilng}4 ndm 2019 vd c6 hiQu lgc thi hdnh ngay sau khi duoc

Dai h6i d6ng c6 d6ng thdngqua.r(fu/

/")

;(
19\r

C6NG TY

Hoirng Thanh Hii

TM. HQIDONG QUAN TRI


